PREZYDENTA MIASTA BIALEGOSTOKU
z dnia 'H‘ lutego 2023 r.

w sprawie okreslenia zasad i trybu post¢powania dotyczacych
zlecania, kontroli i rozliczania zadan publicznych

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40) w zwiazku z art. 11 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dzialalnosci pozytku publicznego i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2022 r. poz. 1327 ze zm.") oraz
art. 221 i art. 151, 152 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U.
z 2022 r. poz. 1634 ze zm.?) zarzadzam, co nastepuje:

Rozdzial 1
Postanowienia ogolne, definicje

§1
Ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) dotacji — nalezy przez to rozumie¢ dotacj¢ w rozumieniu art. 127 ust. 1 pkt 1 lit. e oraz
art. 221 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

2) jednostce organizacyjnej Urzedu — nalezy przez to rozumie¢ wlasciwg merytorycznie
jednostke organizacyjna Urzedu Miejskiego w Bialymstoku zajmujaca si¢
prowadzeniem spraw z zakresu udzielania dotacji celowych;

3) miejskiej jednostce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ jednostke organizacyjna
utworzona w celu realizacji zadan Miasta Bialystok, zajmujaca si¢ prowadzeniem
spraw z zakresu udzielania dotacji celowych;

4) organizacjach — nalezy przez to rozumie¢ organizacje pozarzadowe w rozumieniu
ustawy oraz podmioty wymienione w art. 3 ust 3 ustawy;

5) Pelnomocniku — nalezy przez to rozumie¢ Pelnomocnika Prezydenta Miasta
ds. wspolpracy z organizacjami pozarzagdowymi;

6) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Bialystoku z siedziba przy
ul. Stonimskiej 1, 15-950 Biatystok:

7) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie;

8) zarzadzeniu — nalezy przez to rozumie¢ zarzadzenie wydane przez Prezydenta Miasta
Biategostoku;

9) zleceniobiorcy — nalezy przez to rozumie¢ organizacjg, ktora otrzymala dotacj¢
celowa;

10) zleceniodawcy — nalezy przez to rozumie¢ Miasto Biatystok.

§2
1. Niniejsze zarzadzenie okresla zasady i tryb postgpowania w sprawie zlecania zadan
publicznych oraz kontroli i rozliczania dotacji celowych udzielonych przez Miasto
Bialystok na realizacje zadan publicznych w trybie otwartego konkursu ofert i trybie
uproszczonym na podstawie ustawy.

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2022 r. poz. 12651 1812.
* Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2022 r. poz. 1692, 1725, 1747,
1768, 1964 1 2414.



2. Procedura zlecania zadan publicznych w trybie otwartych konkursow ofert jest
prowadzona za posrednictwem systemu Witkac.pl, ktorego administratorem jest Centrum
Aktywnosci Spoteczne;j.

3. Przy zlecaniu zadan jednostki organizacyjne Urzedu oraz miejskie jednostki
organizacyjne moga wziag¢ pod uwage rekomendacje wydane przez zespoly doradcze
Prezydenta Miasta Biategostoku i Zespol do monitorowania zasad i trybu zlecania zadan
publicznych.

4. Rekomendacje, o ktorych mowa w ust. 3 sa przekazywane do jednostek organizacyjnych
Urzgdu i miejskich jednostek organizacyjnych za posrednictwem jednostek
organizacyjnych Urzedu i miejskich jednostek organizacyjnych, ktore prowadza obstuge
administracyjna danego zespohu.

Rozdzial 11
Post¢powanie konkursowe

§3
I. Warunki konkursu na realizacj¢ zadania pozytku publicznego opracowuje jednostka
organizacyjna Urzedu lub miejska jednostka organizacyjna we wlasciwych im obszarach
dzialalnosci pozytku publicznego.
Konkurs oglaszany jest na podstawie odrebnego zarzadzenia z zachowaniem terminéw
wynikajacych z przepisow prawa.
3. Warunki konkursu powinny uwzglednia¢ ustalenia przyjete na dany rok budzetowy
w uchwale Rady Miasta Bialystok dotyczacej programu wspétpracy Miasta Biatystok
z organizacjami pozarzadowymi oraz innymi podmiotami prowadzacymi dzialalnosé
pozytku publicznego na dany rok.

)

§4
Wiasciwa merytorycznie jednostka organizacyjna Urzedu lub miejska jednostka
organizacyjna:
1) zamieszcza warunki konkursu w sposob i miejscach okreslonych przepisami prawa
oraz w systemie Witkac.pl,
2) przekazuje Pelnomocnikowi informacje o ogloszonym konkursie za posrednictwem
poczty elektronicznej celem jej upowszechnienia wéréd organizacii,
3) przygotowuje niezbedna dokumentacje dla komisji konkursowe;j,
4) organizuje prace komisji konkursowej umozliwiajac cztonkom komisji zapoznanie sie
ze zlozonymi ofertami przed terminem posiedzenia komisji.

§5

Za ofert¢ prawidlowo zlozong uwaza si¢ ofertg zlozona za posrednictwem systemu Witkac.pl
na druku zgodnym ze wzorem okreslonym w aktualnym rozporzadzeniu Przewodniczacego
Komitetu do spraw Pozytku Publicznego w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umow
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan
wraz z dostarczonym do Urzedu lub miejskiej jednostki organizacyjnej potwierdzeniem
zlozenia oferty w wersji papierowej wydrukowanym z systemu Witkac.pl, podpisanym przez
osoby uprawnione do reprezentacji, z jednakowa suma kontrolng w terminie i miejscu
wskazanym w ogloszeniu konkursowym.

§6
1. Oferty realizacji zadania publicznego sa przedstawiane komisji konkursowej celem
uzyskania opinii.
2. Sklad osobowy komisji konkursowej i regulamin jej dzialania okresla odrebne
zarzadzenie. W celu ustalenia sktadu osobowego komisji konkursowej dotyczacego osob
wskazanych przez organizacje pozarzadowe, wlasciwa merytorycznie jednostka



organizacyjna Urzedu lub miejska jednostka organizacyjna korzysta z listy kandydatow
na cztonkow komisji konkursowych opracowanej przez Centrum Aktywnosci Spolecznej
na podstawie zgloszen osob wskazanych przez organizacje na dany rok.

Dopuszczalne jest powolanie jednej komisji konkursowej do zaopiniowania ofert
zlozonych w kilku konkursach ofert.

W pracach komisji moga dodatkowo uczestniczy¢, z glosem doradczym, eksperci - osoby
posiadajace specjalistyczng wiedze¢ w dziedzinie obejmujacej zakres zadan publicznych,
ktorych dotyczy konkurs. Do wudzialu w pracach komisji osoby te zaprasza
przewodniczacy komisji konkursowej. Eksperci moga takze wydawaé opinie.

. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ obradowania komisji konkursowej za posrednictwem srodkow
komunikowania si¢ na odleglos¢, o ile w regulaminie powolania komisji uwzgledniona
zostanie taka ewentualnos¢.

Przed przystapieniem do opiniowania ofert kazdy uczestnik komisji konkursowej sktada
oswiadczenie bezstronnosci i poufnosci, ktorego wzor okresla Zalacznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

. Komisja konkursowa opiniuje zlozone oferty zgodnie z kryteriami wyszczegdlnionymi
w ustawie oraz w warunkach konkursu.

. Z posiedzenia komisji konkursowej sporzadza si¢ protokol zawierajacy w szczegdlnosci
opini¢ komisji konkursowej dotyczaca zlozonych ofert wraz z propozycja przyznania
dotacji.

. Wilasciwa merytorycznie jednostka organizacyjna Urzedu lub miejska jednostka
organizacyjna zobowigzane sa przedstawi¢ Prezydentowi Miasta opinie komisji
konkursowej dotyczaca ztozonych ofert w formie protokotu, o ktorym mowa w ust. 8,
niezwlocznie po zakonczeniu posiedzenia komisji.

§7

. Decyzj¢ o przyznaniu dotacji i jej wysokosci podejmuje Prezydent Miasta w formie
zarzadzenia.

Decyzja o rozstrzygnigciu konkursu nie jest decyzja administracyjna w rozumieniu
przepiséw Kodeksu postgpowania administracyjnego.

Od decyzji Prezydenta Miasta, w sprawie udzielenia dotacji i jej wysokosci nie
przystuguje odwolanie.

. Wykaz organizacji, ktorym przyznano dotacje oraz ich wysoko$¢ wraz z przyznana liczba
punktow, o ile takie przyznawano, jednostka organizacyjna Urzedu zamieszcza
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu, na stronie internetowej Miasta, w systemie
Witkac.pl oraz na tablicy ogloszen Urzedu.

W przypadku organizacji konkurséw przez miejskie jednostki organizacyjne, wykaz
organizacji, ktérym przyznano dotacje oraz wysokos¢ dotacji wraz z przyznana liczba
punktow, o ile takie przyznawano, zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej
Jednostki, na stronie internetowej jednostki, w systemie Witkac.pl oraz na tablicy
ogloszen w siedzibie miejskiej jednostki organizacyjnej, a takze za posrednictwem
nadzorujacej jednostki organizacyjnej Urzedu w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu,
na stronie internetowej Miasta oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu.

§8
- Organizacje, ktore otrzymaty dotacj¢ w mniejszej wysokosci niz przedstawiono w ofercie,
przedkladaja do wlasciwej merytorycznie jednostki organizacyjnej Urzedu lub miejskiej
jednostki organizacyjnej w zaleznosci od wskazania:

a) zaktualizowang charakterystyke oferenta,

b) zaktualizowany harmonogram dziatan,

¢) zaktualizowang kalkulacj¢ przewidywanych kosztow realizacji zadania,

d) zaktualizowany opis zakladanych rezultatow
w celu przygotowania umowy na realizacj¢ zadania publicznego.



D —

Po rozstrzygnieciu konkursu ofert wiasciwa jednostka organizacyjna Urz¢du badz miejska
jednostka organizacyjna przygotowuje umowg o wsparcie lub powierzenie zadania
publicznego wedlug ramowego wzoru umowy o realizacj¢ zadania publicznego
okreslonego w obowiazujacym rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu do Spraw
Pozytku Publicznego.

Po zawarciu umowy wlasciwa merytorycznie jednostka organizacyjna Urzedu sklada
dyspozycje do Departamentu Rachunkowosci Urzedu celem przekazania dotacji
na rachunek bankowy zleceniobiorcy we wskazanej w umowie wysokosci i terminie.

Po zawarciu umowy miejska jednostka organizacyjna kieruje wniosek do nadzorujacej
jednostki organizacyjnej Urzedu o przekazanie dotacji na rachunek zleceniobiorcy
we wskazanej w umowie wysokosci i terminie.

Rozdzial 111
Postepowanie z inicjatywy organizacji

§9

. Organizacja moze zlozy¢ wniosek o realizacj¢ zadania publicznego z wlasnej inicjatywy,

na podstawie art. 12 ustawy.

Organizacja sktada wniosek do Prezydenta Miasta Bialegostoku za posrednictwem:

a) Kancelarii Ogolnej Urzedu,

b) wlasciwej merytorycznie jednostki organizacyjnej Urzedu lub miejskiej jednostki
organizacyjnej

¢) albo operatora pocztowego na adres Urzgdu

d) lub za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej. Wniosek zlozony w postaci
dokumentu elektronicznego musi by¢ podpisany bezpiecznym podpisem
elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu
lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.

Whiosek musi zawiera¢ informacje okreslone w art. 12 ustawy.

Wilasciwa merytorycznie jednostka organizacyjna Urzedu lub miejska jednostka

organizacyjna dokonuja oceny wniosku zgodnie  art. 12 ust. 2 pkt 1.

Wlasciwa merytorycznie jednostka organizacyjna Urzedu lub miejska jednostka

organizacyjna za posrednictwem nadzorujacej jednostki organizacyjnej Urzedu

po rozpatrzeniu wniosku, w terminie oraz wedlug przestanek okreslonych w art. 12

ustawy przedklada do akceptacji osoby sprawujacej nadzor nad tg jednostka projekt pisma

informujacego o podjgtej ocenie.

Rozstrzygnigcie w sprawie wniosku o realizacje zadania publicznego oraz o trybie

Zlecenia zadania publicznego podejmuje Prezydent Miasta Biategostoku na wniosek

wlasciwej jednostki organizacyjnej Urzgdu lub miejskiej jednostki organizacyjnej.

Rozdzial IV
Postepowanie z inicjatywy organizacji — tryb uproszczony

§10
Organizacja moze zlozy¢ ofert¢ w trybie uproszczonym okreslonym w art. 19a ustawy.

. Organizacja sklada ofert¢ do Prezydenta Miasta Bialegostoku na druku zgodnym

ze wzorem okreslonym w aktualnym rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu
do spraw Pozytku Publicznego w sprawie uproszczonego wzoru oferty i uproszczonego
wzoru sprawozdania z realizacji zadania publicznego za posrednictwem:

a) Kancelarii Ogolnej Urzedu,

b) wlasciwej merytorycznie jednostki organizacyjnej Urzgdu,

¢) miejskiej jednostki organizacyjnej,

d) operatora pocztowego na adres Urzedu,



e) elektronicznej skrzynki podawczej; oferta zlozona w postaci dokumentu
elektronicznego musi by¢ podpisana bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu lub podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP,

f) fakultatywnie - w systemie Witkac.pl - wraz z dostarczonym do Urzedu
potwierdzeniem zlozenia oferty w wersji papierowe] wydrukowanym z systemu
Witkac.pl, podpisanym przez osoby uprawnione do reprezentacji, z jednakowa suma
kontrolna.

. Wlasciwa merytorycznie jednostka organizacyjna Urzgdu lub miejska jednostka

organizacyjna publikuje oferty zgodnie z przepisami ustawy, aby kazdy mogt zglosi¢ uwagi
dotyczace oferty.

. Wlasciwa merytorycznie jednostka organizacyjna Urzedu lub miejska jednostka

organizacyjna rozpatruje celowos¢ realizacji zadania speiniajacego warunki okreslone
w art. 19a ustawy iprzedklada Prezydentowi Miasta informacj¢ wraz z wnioskiem
o przyznanie lub nieprzyznanie dotacji.

. Wlasciwa merytorycznie jednostka organizacyjna Urzedu i miejska jednostka

organizacyjna prowadzi wykaz organizacji, ktorym zlecila realizacj¢ zadan publicznych
Miasta w trybie uproszczonym.

Rozdzial V
Kontrola dotacji celowych

§11

. Zleceniodawca moze dokonywac¢ kontroli i oceny realizacji zadania publicznego.
2. Kontrola, o ktérej mowa w ust. 1 ma na celu sprawdzenie w szczegdlnosci:

a) stopnia realizacji zadania, w tym osiagnigtych rezultatow,

b) efektywnosci, rzetelnosci i jakosci realizacji zadania,

¢) prawidlowosci wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych na realizacje

zadania oraz wniesionego wkladu wlasnego,

d) stosowania przepisow ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostgpnosci

osobom ze szczegdlnymi potrzebami w zakresie zleconego zadania,

e) prawidlowosci prowadzenia dokumentacji zwiazanej z realizowanym zadaniem.
Plan kontroli opracowuja wlasciwe merytorycznie jednostki organizacyjne Urze¢du
i miejskie jednostki organizacyjne zlecajace realizacj¢ zadan publicznych w terminie
do konca lutego danego roku budzetowego. Plan kontroli realizacji zadan publicznych
akceptuje osoba nadzorujgca wiasciwa jednostke¢ organizacyjng Urzedu, natomiast
w przypadku miejskiej jednostki organizacyjnej, dyrektor tej jednostki.

Kontrole przeprowadza si¢ na podstawie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli
wydanego przez Prezydenta Miasta Biategostoku, ktérego wzor stanowi Zatacznik nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

. Upowaznienie wydaje Prezydent Miasta Bialegostoku na pisemny, umotywowany

wniosek dyrektora wilasciwej merytorycznie jednostki organizacyjnej Urzedu. Wzor
wniosku stanowi Zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

. Do wniosku o udzielenie upowaznienia dolacza si¢ zaparafowany projekt upowaznienia,

ktory w trzech egzemplarzach przedklada si¢ do podpisu Prezydenta Miasta
Bialegostoku za posrednictwem Departamentu Organizacyjnego i Nadzoru Urzedu.

W przypadku miejskiej jednostki organizacyjnej upowaznienie, o ktéorym mowa
w ust. 4, wydaje Dyrektor tej jednostki, na podstawie posiadanych pelnomocnictw
wydanych przez Prezydenta Miasta Biategostoku.

Pracownik wlasciwej merytorycznie jednostki organizacyjnej Urzedu lub miejskie)
jednostki organizacyjnej w terminie 14 dni od zakonczenia czynnosci kontrolnych
sporzadza protokol z przeprowadzonej kontroli zawierajacy m.in. ustalenia stanu



10.

11,

12.

realizacji zadania oraz ewentualnie stwierdzone nieprawidlowosci. Wzor protokotu
stanowi Zalgcznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

Osoby upowaznione zgodnie z wlasciwym rejestrem, reprezentujace organizacje
realizujagca zadanie publiczne podlegajace kontroli, maja prawo zgloszenia
umotywowanych pisemnie zastrzezen co do ustalen zawartych w protokole z kontroli
w terminie 7 dni roboczych od dnia jego otrzymania.

Zastrzezenia do protokotu rozpatruje kierownik jednostki kontrolujacej najpéznie;
w terminie 7 dni od dnia ich wniesienia, uwzgledniajac wniesione zastrzezenia w catosci
badz w czesci lub je oddalajac, o czym zawiadamia zglaszajacego.

Odmowa podpisania protokotu przez osoby, o ktérych mowa w ust. 9, nie stanowi
przeszkody do podpisania protokotu przez kontrolujacego i nie wstrzymuje toku
dalszych czynnosci kontrolnych. Informacje o odmowie podpisania i jej przyczynach
zamieszcza si¢ w protokole.

W przypadku niezgloszenia zastrzezen do protokotu albo ich nieuwzglednienia przez
kontrolujacych, w terminie 14 dni od uplywu terminu na wniesienie zastrzezen
albo od rozpatrzenia wniesionych zastrzezen, sporzadza si¢ wystapienie pokontrolne.

Rozdzial V1
Rozliczanie dotacji celowych

§12

. Organizacja realizujgca zadanie publiczne, na ktore otrzymala dotacje z budzetu Miasta,
w ciggu 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania sklada sprawozdanie z realizacji
zadania publicznego wedlug wzoru okreslonego w aktualnym rozporzadzeniu
Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego w sprawie wzoréw ofert

ramowych wzoréw umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzorow

sprawozdan z wykonania tych zadan, a sprawozdanie czesciowe — w terminie ustalonym
W umowie.
Dokumenty finansowe zwigzane z realizacja zadania powinny spelnia¢ wymogi formalne

i

merytorycznie dowodow ksiggowych okreslone w ustawie z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci. Opisu dokumentu finansowego nalezy dokonywaé na odwrocie
oryginalu. W sytuacji, gdy brakuje miejsca na dokonanie zapiséw, opis powinien by¢ w
sposob trwaly polgczony z dokumentem Zrédlowym, ktérego dotyczy.

Pomocniczy wzor opisu dokumentéw finansowych stanowi Zalacznik nr 5
do zarzadzenia. Dokumenty powinny byé podpisane przez osoby uprawnione
do reprezentacji zleceniobiorcy.

§13

. Na podstawie zlozonego sprawozdania z realizacji zadania publicznego, wlasciwa

merytorycznie jednostka organizacyjna Urzedu lub miejska jednostka organizacyjna
ocenia realizacj¢ zadania pod katem osiagnigtych rezultatow oraz zrealizowanych
dzialan zgodnie z umowa - pod wzglgdem merytorycznym oraz z wykonania wydatkow
- wykorzystania dotacji zgodnie z przeznaczeniem, z zastrzezeniem ust. 2.

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w przedlozonym sprawozdaniu, wlasciwa
merytorycznie jednostka organizacyjna Urzgdu lub miejska jednostka organizacyjna
informuje o nich zleceniobiorce i wzywa do ich usuniecia.

Po dokonaniu analizy sprawozdania jednostka organizacyjna Urzedu lub miejska
jednostka organizacyjna sporzadza odpowiednig adnotacje na sprawozdaniu.
Ostatecznego zatwierdzenia sprawozdania dokonuje osoba sprawujaca nadzor
nad wlasciwg merytorycznie jednostka organizacyjna Urzedu lub miejska jednostka
organizacyjna.



§14

1. W przypadku stwierdzenia, iz udzielona dotacja lub jej czgs¢ zostala wykorzystana
niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,
wlasciwa merytorycznie jednostka organizacyjna Urzedu lub miejska jednostka
organizacyjna ustala z Departamentem Rachunkowosci Urzedu kwote naleznych odsetek
okreslonych jak dla zaleglosci podatkowych.

2. Po uzyskaniu informacji, o ktorej mowa w ust. 1, wlasciwa merytorycznie jednostka
organizacyjna Urzgdu lub miejska jednostka organizacyjna za posrednictwem
nadzorujacej jednostki organizacyjnej Urzedu wzywa zleceniobiorcg do zwrotu dotacji
w terminie 14 dni od daty otrzymania pisma wraz z odsetkami okreslonymi jak dla
zaleglosci podatkowych. Pismo, oprocz wymogow wiasciwych dla pisma urzgdowego,
powinno zawieraé: oznaczenie zleceniobiorcy, nazwe zadania publicznego, na ktore
udzielono dotacji, kwote dotacji podlegajacej zwrotowi, termin, od ktorego naliczane sa
odsetki oraz pouczenie o sankcjach w przypadku nie dokonania zwrotu dotacji.

3. Po uplywie terminu, o ktérym mowa w ust. 2, wlasciwa merytorycznie jednostka
organizacyjna Urzedu lub miejska jednostka organizacyjna za posrednictwem
nadzorujacej jednostki organizacyjnej Urzedu ustala z Departamentem Rachunkowosci,
czy nastapil zwrot dotacji.

§15
1. W przypadku braku zwrotu dotacji, wlasciwa merytorycznie jednostka organizacyjna
Urzedu wszczyna postepowanie administracyjne, po zakonczeniu ktérego wydaje decyzje
na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
2. Wilasciwa merytorycznie jednostka organizacyjna Urzedu przedklada wniosek
0 wszczecie postepowania egzekucyjnego do wlasciwego organu egzekucyjnego o zwrot
naleznej kwoty, okreslonej w decyzji, z chwila, gdy decyzja stanie si¢ ostateczna.

§ 16
Wiasciwe merytorycznie jednostki organizacyjne Urzedu i miejskie jednostki organizacyjne
po zakonczeniu roku budzetowego sa zobowiazane sporzadzi¢ i przekaza¢ do Departamentu
Rachunkowosci zbiorcze informacje o wykorzystaniu i rozliczeniu dotacji udzielonych
w danym roku z budzetu Miasta Bialegostoku, zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie
zasadami polityki rachunkowosci.

Rozdzial VII
Postanowienia koncowe

§17
Traci moc Zarzadzenie Nr 144/19 Prezydenta Miasta Bialegostoku z dnia 27 lutego 2019 r.
w sprawie okreslenia zasad i trybu postgpowania dotyczacych zlecania, kontroli i rozliczania
zadan publicznych.

§18
Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastgpcom Prezydenta Miasta, Skarbnikowi Miasta,
Sekretarzowi Miasta, dyrektorom jednostek organizacyjnych Urzedu i dyrektorom miejskich
jednostek organizacyjnych.

§19
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

PREZYDE] 1IASTA

Adeusz Truskolaski



Prezydenta Migsta Bialegostoku
zdnia 1L lutego 2023 1.

-Wzor-

OSWIADCZENIE O BEZSTRONNOSCI I POUFNOSCI

Rodzaj zadania
publicznego

Data posiedzenia Komisji konkursowej

Imig i nazwisko

Oswiadczam, Ze nie pozostaje z przedstawicielami organizacji pozarzadowych, ktore ztozyty oferty
w przedmiotowym konkursie w takim stosunku prawnym, ze wynik konkursu moze mie¢ wplyw
na moje prawa lub obowiazki oraz ze nie podlegam wylaczeniu na podstawie art. 24 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego, w tym:

1) nie jestem czlonkiem wladz lub organéw statutowych organizacji pozarzadowych, ktore ztozyly
swoje oferty w przedmiotowym konkursie;

2) nie jestem w stosunku nadrzednosci stuzbowej wobec 0sob, ktore sa cztonkami wiadz lub organow
statutowych organizacji pozarzadowych, ktore ztozyly swoje oferty w przedmiotowym konkursie;

3) nie jestem cztonkiem, pracownikiem ani przedstawicielem organizacji pozarzadowych, ktore
zlozyly swoje oferty w przedmiotowym konkursie ani nie reprezentuje ich w zadnych sprawach;

4) nie jestem wolontariuszem wykonujacym $wiadczenia na rzecz organizacji pozarzadowych, ktore
zlozyly swoje oferty w przedmiotowym konkursie;

5) nie pozostaje w stosunku malzenstwa, pokrewienstwa, powinowactwa do drugiego stopnia, nie
jestem zwigzana/y z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z osobami, ktére pelnig funkcje
w zarzadzie lub innym organie statutowym w organizacjach pozarzadowych, ktére zlozyly oferty
w przedmiotowym konkursie.

Zobowiazuje si¢ do nieujawniania informacji dotyczacych opiniowanych ofert.

310 e A L RO —— POHEHE: ... i sonmosnanerkamin slesinmesndiiansis
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dr hab. Tdgbusz Truskolaski




Prezydenta Miasta Bialegostoku
z dnia )q' lutego 2023 r.

THAAVHEOK, . s ssninenspmsssasussavensnsin

UPOWAZNIENIE DO PRZEPROWADZENIA KONTROLI

Na podstawie § ..... ust. ...... zarzadzenia Nr ....... U Prezydenta Miasta
Bislegnatohnl Zdni8 ....coocvsnasssimsnens roku w sprawie okreslenia zasad i trybu
postepowania dotyczacych zlecania, kontroli i rozliczania zadan publicznych w zwiazku
L s R e e S s eac e T Rk * upowazniam:

PaBA/PAIEG ......ooeneenresssnsisioinsnsisbstsnsnesssesansnsbssivesuassrorsvoubosormnsiobsnsnsnonce

(imig¢ i nazwisko) (stanowisko stuzbowe)

..................................................................................................................

ZVCCONBED .o oo vs e monommnmesanansmarionsns s ssisisanssniensasnsssimsssdossssaises iuinsssssvsosonanaanssain ,
realizowanego W okresie od ...........civmmmainciiacanness '3 7% N, et S O

Zakres konfroli dotYCzY. .. . coivumsyess stimsnaysrng sssedneaneensnsanasasnessmssssrosssssssssasisssisininis

.................................................................................................................

* Podstawa prawna wynikajaca z umowy regulujacej zadanie podlegajace kontroli




Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia nr W..23
Prezydenta Migsta Bialegostoku
z dnia ..1.{. lutego 2023 r.

BRSEYIMOK, - icoramminsssipiissiosupsoiiin

Prezydent Miasta Bialegostoku

WNIOSEK O UDZIELENIE UPOWAZNIENIA
DO PRZEPROWADZENIA KONTROLI REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

Prosze o udzielenie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli Pani/Panu:

(imig i nazwisko) (stanowisko sluzbowe)

realizacii zadatia publicznepo ZatYNHOWANERD:. .. ... . ccorvesonriisessasasssssninseivimisssisssssssssevioass

.............................................................

pieczeé i podpis dyrektora jednostki organizacyjnej Urzedu

PREZYDENT MK

dr hab. Tadeusz/Tfuskolaski




Prezydenta Miasta Bialegostoku
z dnia ’1} Jutego 2023 r.

Bialystok, ....ccccoeeeveiiieceenn

-Wzér-
PROTOKOL Z KONTROLI
ZAARN18 ZICCOMNEEO PO DAEWE ..o v v sins s o wivvn wa/aesn sus SasEsbs s s wRos wr s e s SR oo
TEAIZOWANEEO PIZEZ. .. ... ceeeeee ettt e e e e e e e e e et et e e e et e a e saenesesseaeannas
2 BIEERION W o 5ot con e T e s s s s v o S S s L L R e scsas ;
1 (o740 LT T T U ) = A
Kontrole przeptowatzonG Wil i icovsiaisimisin sussss simpessoinsbomnsthnists s s s fmssnsms s ses
e R
na podstawie upowaznienia do kontroli z dnia.................. WYABROPO PITEE ... . vuvss cnonsessiss
Kontrola objeto realizacj¢ zadania publicznego zgodnie z umowa Nr ......... 1T R

Kontrolujacy dokonal oceny w zakresie:

W toku czynnosci kontrolnych informacji dotyczacych realizacji zadania publicznego
informacji udzielil/a PAn/Pani..........c.ccuiiiiriiiiiiieiiiieiiiiiiiiiieiinnersssssassrsssnssssssessnns

Protokét sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje
kontrolowana organizacja.

(podpis osoby upowaznionej do reprezentacji (podpis osoby kontrolujacej)
kontrolowanej jednostki)

(podpis dyrektora jednostki kontrolujacej)

PREZYDENT M ASTA

Haskl

h T sz Truske
dr hab. Tagepsz |



(piecze¢ organizacji)

Prezydenta Miasta Bialegostoku
z dnia 4°F.. lutego 2023 1.

-Wzor-

OPIS DOKUMENTU FINANSOWEGO

OPIS DOKUMENTUNR ..iriiiiiiiiiiiniciieicrenenne. cvEraes Z DNIA .......... Cisaean saweus
Dokument dOtyCZY ZAAAMIA PIL: .....eriuunirermrassesssees e s s bas s e sas s et et a s r st s s e
realizowanego zgodnie Z UMOWA N .......ooruinnrenennn ZdniA e e OTAZ BACKSEIUMIT o los o don wnmnins smemaneminsits
ZOMA s i
Informacja na temat przeznaczenia zakupionego towaru, uslugi lub oplaconej naleznoSci: .....................

Spos6b finansowania:

- | g SR S zt
Dotacja Miasta Bialystok R
Srodki finansowe wlasne A i i e =

- nr pozycji w kosztorysie
: . ; - : S P PP SR PPOPS zt
$rodki finansowe z innych Zrédet publicznych (wymienic, jakie): - nr pozycji w kosztorysie
o A ) : I PRSP PREE zl
Swiadczenie pieniezne od odbiorcow zadania publicznego - r pOZYEli W KDSZIOTYSIE: on.veu
................... zt

Pozostale : :
- nr pozycji w kosztorysie
................... zt
Koszty pokryte z wkiadu osobowego - nr pozycji w kosztorysie: .........
................... zt
Koszty pokryte z wkladu rzeczowego - nr pozycji w kosztorysie
Calkowita wartosé dokumentu finansowego | e zt

Zatwierdzono pod wzgledem | |
merytorycznym [ eeeeeeeeeenen (pieczatka imienna i funkcyjna

(data) lub czytelny podpis osoby uprawnionej zgodnie z KRS)
Zatwierdzono pod wzgledem | | e
rachunkowym i formalnym | ............. (pieczatka imienna i funkcyjna lub czytelny podpis

(data) osoby odpowiedzialnej za prowadzenie ksiegi rachunkowej)
Zawierdzonodozaplaty | | (pieczatka imienna i funkcyjna

(data) lub czytelny podpis osoby uprawnionej zgodnie z KRS)
Zaptacono gotowka/przelewem/karta platnicza* | Numer z dziennika KSIgEOWEZO: .......oommrrrrminirnrreninnnnees
s L) I e
Ujeto w sprawozdaniu z wykonania zadania publicznego za okresod ..................occeen ot ez e

_ PREZYDENT MIASTA

Opis dokumentu SPOrZadZil(@): ........oeoveenmesirsmmaiinns et

* Niepotrzebne skresli¢

dr hab. Tadeusf fruskolaski



